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TITOLO I- PRINCIPI GENERALI

Art. 1 - Oggetto e finalità

1. Il presente Regolamento ha per oggetto la disciplina delle missioni e del rimborso delle spe-
se effettivamente sostenute e documentate dagli amministratori della Provincia di Pesaro e
Urbino, ai sensi dell'art. 84 del D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i..

2. Ai fini del presente Regolamento, per amministratori della Provincia si intendono il Presi-
dente, il Vice Presidente ed i Consiglieri provinciali.

3. Il presente regolamentano  declina  le procedure per la gestione amministrativa e contabile
delle stesse, nel rispetto della vigente normativa, nonché della più recente giurisprudenza
contabile, definendo la modalità per il rimborso delle spese di viaggio agli Amministratori
provinciali che risiedono fuori del comune ove ha sede la Provincia,

✔ per l’accesso alla sede dell’Ente per la partecipazione ad ognuna delle sedute degli orga-
ni collegiali;

✔ per la presenza necessaria presso la sede degli uffici per lo svolgimento delle funzioni
proprie o delegate, adottando,contestualmente apposita modulistica interna, allegata al
Regolamento medesimo;

✔  per le missioni fuori sede.

4. In particolare il presente regolamento ha lo scopo di:

a) garantire il contenimento della spesa pubblica;

b) uniformare la gestione al rispetto della normativa vigente e dei principi elaborati dalla giuri-

sprudenza contabile;

c) semplificare e rendere trasparenti le procedure amministrative e contabili dell'attività prope-

deutica e consequenziale alla liquidazione delle spese medesime.

Art. 2 - Principi e criteri

1. Le spese rimborsabili sono esclusivamente quelle “per le sole spese di viaggio effettivamen-

te sostenute per la partecipazione ad ognuna delle sedute dei rispettivi organi assembleari ed

esecutivi, nonché per la presenza necessaria presso la sede degli uffici per lo svolgimento delle

funzioni proprie o delegate”.



Art. 3 - Spese di viaggio per l’accesso alla sede

1. Agli amministratori che risiedono fuori del capoluogo del Comune di Pesaro, ove è ubicata

la sede istituzionale dell’Ente, è consentito l’uso del mezzo proprio di trasporto per raggiungere la

sede della Provincia ai fini dell’espletamento del mandato, senza alcuna specifica preventiva auto-

rizzazione.

2. Nel caso di utilizzo del mezzo proprio ai sensi del precedente comma, spetta all’Amministratore

il rimborso delle spese di viaggio nella misura di un 1/5 del prezzo della benzina verde rapportato

ai chilometri di strada percorsi dalla propria residenza alla sede dell’Ente ( rimborso tabelle MISE -

Ministero dell’Ambiente e della sicurezza energetica).

3. Il rimborso di cui al comma 2, dev’essere richiesto mediante compilazione del modulo alle-

gato  (ALLEGATO 1)  regolarmente compilato, sottoscritto e consegnato tempestivamente alla Se-

greteria generale.

Art. 4 - Mezzi di trasporto utilizzabili

E’ possibile utilizzare i seguenti mezzi pubblici di trasporto:

 treno: è possibile usufruire di tutte le tipologie di treno, prima o seconda classe o equiva-
lente; verrà rimborsato il costo del biglietto, eventuali supplementi e prenotazioni; qualora
disponibile è d’obbligo usufruire della tariffa più economica.

 aereo: l'uso del mezzo aereo è consentito qualora sia l'unico mezzo utilizzabile per raggiun-
gere il luogo di missione, ovvero, quando, pur essendovi mezzi alternativi, il suo utilizzo è
giustificato dalla distanza o dalla necessità di raggiungere rapidamente il predetto luogo di
missione; verrà rimborsato il solo biglietto in classe “economica”.

 traghetto: verrà rimborsato il costo del biglietto, eventuali supplementi e prenotazioni;

 mezzi pubblici di linea: verrà rimborsato il costo del biglietto;

 taxi: è ammesso limitatamente ai percorsi urbani e per i collegamenti con le stazioni ferro-
viarie, gli aeroporti e le stazioni marittime;

 autovettura a noleggio: è consentito solo nei casi di comprovata necessità, ove non sia pos-
sibile, per esigenze contingenti, di rapidità, o altre simili fattispecie, l'utilizzo di mezzi pub-
blici urbani o extraurbani, ovvero del servizio taxi; non è comunque consentito l’utilizzo di
auto c.d. di lusso;

 autovettura di servizio: è ammesso l’uso del mezzo di trasporto dell’Amministrazione sen-
za autista, quando manchino i mezzi pubblici in linea o l’orario di questi non sia conciliabi-
le con l’espletamento degli adempimenti connessi alla missione, previa preventiva autoriz-
zazione del Presidente.



Art. 5 - Criteri di utilizzo del mezzo di trasporto

1. Gli Amministratori devono utilizzare prioritariamente i mezzi di trasporto pubblici o i
mezzi in dotazione dell’Ente.

2. Gli Amministratori possono utilizzare il mezzo proprio solo qualora ricorrano le condizioni
sotto riportate:

a. quando non sono sufficientemente disponibili i mezzi in dotazione dell’Ente;

b. quando i mezzi di trasporto pubblici non servono il percorso o quando essi sono inadeguati e,
quindi, il loro utilizzo è inconciliabile con le attività istituzionali e/o con l’espletamento delle in-
combenze connesse al mandato o alla singola missione;

c. quando nella stessa giornata è previsto il trasferimento in più sedi;

d. quando l’uso del mezzo proprio risulti in ogni caso economicamente più conveniente, consen-
tendo un più rapido rientro evitando, quindi, spese ulteriori, per esempio quelle di pernottamento.

3. L'uso dei taxi e dei mezzi noleggiati è comunque sempre ammesso nelle missioni dalle sta-
zioni ferroviarie e di autolinee e da aeroporti per raggiungere alberghi, uffici o sedi istituzionali  di
altri Enti.

4. In caso di utilizzo del mezzo proprio si applicano per eventuali sinistri le coperture assicura-
tive specificamente indicate nelle polizze stipulate dall’Ente ai sensi dell’articolo 86, comma 5, del
decreto legislativo n. 267/2000.

TITOLO II – SOGGETTI AUTORIZZATI ALLE MISSIONI

Art. 6 - Missioni del Presidente

1. Il Presidente dispone le proprie missioni nell'ambito del territorio provinciale,
regionale e nazionale in piena autonomia e senza alcuna formalità nelle seguenti ipotesi:

a) quando intervenga ad incontri e riunioni in stretta e diretta connessione con l'attività
dell'Ente;

b) quando partecipi a congressi, convegni, seminari e altre manifestazioni nella sua veste di
legale rappresentante dell'Ente;

c) quando sia stato nominato rappresentante della Provincia di Pesaro e Urbino in
commissioni, associazioni, e/o enti a carattere provinciale, regionale o nazionale.

2. Il Presidente può effettuare missioni all'estero per ragioni connesse alla sua carica
istituzionale.



3. Il Presidente, al rientro, depositerà presso la propria Segreteria i documenti comprovanti le
spese effettivamente sostenute e una dichiarazione attestante il luogo e la durata della missione.

Art. 7 - Missioni dei Consiglieri provinciali

1. I Consiglieri, su autorizzazione scritta del Presidente, possono effettuare missioni nell'ambi-

to del territorio provinciale, regionale e nazionale nei seguenti casi:

a) per ragioni connesse alle attività relative alle materie/deleghe attribuite dal Presidente;

b) in sostituzione del Presidente qualora richiesto;

c) quando siano stati nominati in qualità di rappresentanti della Provincia e/o delegati

dal Presidente in organi provinciali, regionali, nazionali o associazioni tra enti locali a ri-

levanza sovra comunale.

2. I Consiglieri possono recarsi in missione all'estero per l'espletamento delle funzioni esercitate/

delegate su autorizzazione scritta del Presidente.

3. Il Consigliere interessato, al rientro, depositerà presso la Segreteria generale la documentazione

comprovante le spese effettivamente sostenute e una dichiarazione attestante il luogo e la durata

della missione,  sulla quale deve essere riportata, ai fini della liquidazione di dette spese, il nulla

osta del Segretario generale.

TITOLO III -RIMBORSO DELLE SPESE

Art. 8 - Trattamento di Missione e Spese di Viaggio e Soggiorno

1. La  misura  del rimborso delle spese di viaggio per le missioni degli amministratori e per

l’accesso alla sede dell’ente è quella prevista dall’articolo 84, commi 1 e 3 del decreto legislativo

18 agosto 2000, n. 267, come modificato dall’articolo 5, comma 9, della legge 30 luglio 2010, n.

122, nonché dal Decreto del Ministero dell’Interno 4 agosto 2011.

2. Agli amministratori che risiedono fuori dal capoluogo del Comune di Pesaro, spetta il rim-

borso delle spese di viaggio, sostenute e documentate, entro i limiti del territorio provinciale, per



recarsi dalla propria residenza alla sede provinciale o al luogo di svolgimento delle sedute degli Or-

gani di appartenenza.

3. Il viaggio deve avvenire preferibilmente utilizzando i mezzi di trasporto pubblici.

4. Laddove il mezzo di trasporto pubblico non sia concretamente utilizzabile per la mancanza o

l’estrema scomodità dei collegamenti negli orari interessati è ammesso l’uso del mezzo proprio che

da diritto ad un indennizzo. Agli Amministratori in missione ai sensi del presente Regolamento è do-

vuto, oltre al rimborso delle spese di viaggio, il rimborso delle spese di soggiorno effettivamente so-

stenute  e  documentate,  entro  i  seguenti  limiti  prefissati  dall’art.  3  del  Decreto  del  Ministero

dell’Interno 4 agosto 2011, fatte salve eventuali future rideterminazioni normative che saranno auto-

maticamente applicate:

a) euro 184,00 per giorno di missione fuori sede con pernottamento;

b) euro 160,00 per missioni fuori sede che non superino 18 ore e che prevedano un pernot-

tamento;

c) euro 52,00 per missioni fuori sede di durata non inferiore a 6 ore;

d) euro 28,00 per missioni di durata inferiore a 6 ore, in luoghi distanti almeno 60 Km dalla

sede di appartenenza.

5. La durata della missione comprende i tempi occorrenti per il viaggio.

6. Le misure fissate ai sensi del comma 1 del presente articolo non sono cumulabili fra loro.

7. Per quanto riguarda le spese di viaggio:

a) In caso di utilizzo del mezzo pubblico spetta all’Amministratore il rimborso del biglietto

di seconda classe per il treno, classe economy per l’aereo e classi corrispondenti per altri

mezzi, ivi compreso il costo della prenotazione ove prevista e gli eventuali supplementi;

b) In caso di utilizzo del taxi spetta il rimborso della relativa spesa;

c) In caso di utilizzo del mezzo in dotazione della Amministrazione spetta il rimborso del

pedaggio autostradale, del pagamento del parcheggio, di custodia del mezzo e del prezzo del

carburante, eventualmente utilizzato in caso di insufficienza dello stesso (debitamente docu-

mentato).

d) In caso di utilizzo del mezzo proprio, all’Amministratore spetta il rimborso delle spese

con aggiunta del rimborso dell’importo del pedaggio autostradale, del pagamento del par-

cheggio e di custodia del mezzo.



Art. 9 - Concessione di anticipazioni

1. Le spese per missioni autorizzate, su richiesta dell’Amministratore interessato, possono es-

sere anticipate dall’economo, secondo la disciplina prevista dal regolamento di  contabilità

armonizzata della provincia di Pesaro e Urbino che al Titolo VIII, rubricato “ Anticipazioni

di fondi”, che disciplina anche la gestione di Cassa Economale – rif. art.53 reg.

2. I  soggetti  la  cui  missione  è  sottoposta  a  preventiva  autorizzazione  devono  presentare

all'Economo, insieme alla richiesta di anticipazione, copia della relativa autorizzazione.

3. Per razionalizzare e rendere più economica l'attività amministrativa delle missioni discipli-

nate dal presente Regolamento è in facoltà dell'Amministrazione consentire, soprattutto per

le missioni all'estero, l'utilizzazione da parte degli amministratori di carte di credito, qualora

non sia possibile o conveniente ricorrere alle ordinarie procedure per le spese di vitto, allog-

gio e trasporto.

Art. 10 - Rendicontazione e Liquidazione spese di viaggio e soggiorno

1. Alla liquidazione delle spese dei Consiglieri e del Presidente, sulla base della documentazione

e dichiarazioni presentate nei modi e nelle forme indicati nel presente Regolamento, provvede

rispettivamente l’Ufficio preposto al supporto degli Organi collegiali e l’Ufficio di Presidenza

incardinati nella Segreteria generale dell’Ente.

2. I soggetti interessati devono presentare la modulistica  (ALLEGATO 2)  e documentazione di

rendiconto (ALLEGATO 3 e 4) alla Segreteria generale, tempestivamente ed al termine della

missione e comunque entro e non oltre 10 giorni da tale termine, unitamente agli originali dei

“titoli” di spesa ( biglietti, supplementi, eventuali fatture,scontrini ecc).

3. Su ogni documento presentato per il rimborso spese che non contenga le generalità dell’Ammi-
nistratore, lo stesso dovrà apporre la propria firma.

4. Nel caso di missioni non effettuate per cause di forza maggiore, non imputabili al soggetto ri-

chiedente e/o autorizzato, le spese eventualmente sostenute per acquisto di biglietti di viaggio,

prenotazioni di alberghi et similia, potranno essere rimborsate dietro presentazione di regolare

documentazione  unitamente  a dichiarazione di responsabilità  dell’amministratore che docu-

menti la causa di forza maggiore stessa.



TITOLO IV – DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 11 - Entrata in vigore

1. Il presente Regolamento acquista efficacia decorsi quindici giorni dalla pubblicazione della deli-

bera di adozione secondo la disciplina in materia di regolamenti, dettata dall’art.10 delle dispo-

sizioni preliminari del codice civile.

2. Il presente Regolamento abroga ogni altra precedente incompatibile disposizione regolamentare.

3. Per quanto non previsto dal presente Regolamento, si richiamano le norme di legge in vigore.

4. Il presente Regolamento è pubblicato sul sito istituzionale della Provincia di Pesaro e Urbino

nella Sezione Regolamenti.

5. I rimborsi concessi ai sensi del presente regolamento per spese e missioni vengono tempestiva-

mente inseriti nella sezione “ Amministrazione trasparente” rimborsi spese amministratori ai

sensi dell’art. 14 del Decreto legislativo n.33/2013.



ALLEGATO     1     -     Schema     tipo     MODULO     PRESENZA   I  N SEDE     –      

Al     Segretario   Generale      

SEDE  

OGGETTO: rimborso delle spese sostenute per la presenza presso la sede

 Il sottoscritto Consigliere Provinciale ________________________________________

 resdente a__________________________ via_____________________________,n. _____

c h i e d e

ai sensi dell’art. 1, comma 84, della Legge 56/2014 come modificata dal D. L. 90/2014 convertito

con modificazioni dalla Legge 11 agosto 2014, n. 114 e ai sensi del 3° comma dell'art. 84 del D.

lgs. 18.8.2000, n. 267, il rimborso delle spese effettivamente sostenute per la partecipazione alla se-

duta del:

 Consiglio provinciale          del__________________convocato alle ore_______________

 Assemblea dei Sindaci       del __________________convocata alle ore_________________

 Partecipazione presso la sede provinciale  il giorno_____________dalle ore__________alle

ore_____Descrizione_______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

SPESE DI VIAGGIO da_______________________________a  Pesaro (andata e ritorno):

a) a mezzo servizio pubblico di linea € _____________________

b) a mezzo autovettura personale
Km ________ a € __________
pari ad 1/5 del prezzo della benzina verde € ______________________

pedaggio autostradale ecc €.________________________

Pesaro, lì 
TOTALE €._________________________

IL CONSIGLIERE PROVINCIALE

                                                                    

                             (firma)



ALLEGATO 2 - Schema tipo MODULO MISSIONE – ART. 14

AL PRESIDENTE DELLA PROVINCIA DI PESARO E URBINO

OGGETTO: Autorizzazione al Consigliere ________________________________ a recarsi in mis-
sione a _________________________________________  in data ____________________ Il sot-
toscritto________________________________, in qualità di Consigliere provinciale,

CHIEDE

ai sensi dell’art. 1, comma 66, della Legge 56/2014 come modificata dal D.L. 90/2014 convertito con modifi-
cazioni dalla Legge 11 agosto 2014, n. 114 e ai sensi dell’art. 84 del D.lgs.267/2000, l’autorizzazione a re-
carsi in missione, in ragione del proprio mandato, nella località e per i giorni in oggetto indicati, per le se -
guenti finalità: __________________________________________________________________________

Preso atto:

 che per tale missione gli è dovuto esclusivamente il rimborso delle spese di viaggio e soggiorno ef-
fettivamente sostenute e documentate in misura comunque non superiore a quanto previsto dall’alle-
gato decreto del Ministro dell’interno e del Ministro dell’economia e delle finanze, 4 agosto 2011,
pubblicato sulla G.U.R.I. del 3 novembre 2011, n. 256;

 che per il rimborso delle spese di viaggio di detta missione - stante l'equiparazione, ai sensi dell’
art.2 DM 4 agosto 2011, del relativo regime a quello delle trasferte dei dirigenti – trovano applica-
zione le disposizioni del regolamento provinciale adottato con Delibera di Consiglio n.   del ;

A tal fine dichiara che per recarsi in missione utilizzerà:

❒ i mezzi pubblici di trasporto;

❒ l’autovettura dell’Ente;

❒ la propria autovettura per le motivazione di cui all’art. 5 del vigente regolamento:

Pesaro, lì ___________________

Il Consigliere Provinciale

*********************

IL PRESIDENTE

Richiamati gli artt. 1, comma 66, della Legge 56/2014 come modificata dal D.L. 90/2014 convertito con mo-
dificazioni dalla Legge 11 agosto 2014, n. 114 e n. 84 del D.lgs. 18 agosto 2000 n. 267, nonché il Regola-
mento provinciale vigente

AUTORIZZA

la missione di cui sopra nei termini e per le finalità richieste.

Pesaro, lì ________________________ Il PRESIDENTE



ALLEGATO 3 - Schema tipo MODULO ESPLETAMENTO    MIS-
SIONE – ART. 14

AL SEGRETARIO GENERALE DELLA PROVINCIA DI PESARO E URBINO

Si conferma l’espletamento della missione in oggetto del Consigliere
                                                                            dalle ore_____  del_____________ alle ore________
del_________________ per un totale di km______________, avendo effettuato il seguente
percorso:

1) Si richiede (stante l'equiparazione, ex art.2 DM 4 agosto 2011, del regime del rimborso delle
spese di viaggio sostenute dagli amministratori in occasione di missioni istituzionali, a quello
previsto per le trasferte dei dirigenti) il rimborso delle spese di viaggio effettivamente sostenute
e documentate, entro i limiti richiamati dal D.M. 4/8/2011 e stabiliti dal CCNL del personale di-
rigente del comparto Regioni – Autonomie locali, nonché dal regolamento provinciale vigente
nella misura pari a €_________ e così specificate:

a) km_________ per un importo complessivo di € _________ calcolati secondo regolamento
provinciale vigente;

b) Pedaggio autostradale, parcheggio, taxi, biglietto ferroviario/aereo ecc. per un importo di
€ ____________________ .

2) Si richiede inoltre, nella misura non superiore agli importi indicati dall’art.3 del citato D.M. 4
agosto 2011, il rimborso, per l’ammontare di €_________________, delle spese di soggiorno
sostenute per la suddetta missione e delle quali si allega la documentazione giustificativa.

Si prende atto che detto importo verrà liquidato dall’Ufficio Ragioneria contestualmente alla
corresponsione dei rimborsi spese viaggio.

Data 

Il Consigliere Provinciale

_________________________________________

  
Si autorizza il rimborso

IL SEGRETARIO GENERALE

                                                                                                                                   



ALLEGATO 4 - Schema tipo MODULO MISSIONE PRESIDENTE

OGGETTO: Missione del Presidente 

a…………………………………….................…………....dal.........….............al.….............…..

con il seguente percorso…………………………………………………………………………..

per le seguenti finalità…………………………………………………………………………….

………….………………………………………………………………………………………….

Il sottoscritto Presidente della Provincia di Pesaro e Urbino _______________________________

- Visto l’art. 84, commi 1 e 2, del D.lgs. 18 agosto 2000 n. 267, così come modificato dall’art. 5, comma
9 del D.L. 31 maggio 2010 n. 78, concernente il rimborso delle spese di viaggio degli Amministratori
locali;

- Visto l’art. 1, comma 84, della L. 56/2014, come modificata dal D.L. 90/2014, convertito con modifi-
cazioni dalla L. 11 agosto 2014, n. 114;

Preso atto:
 che per tale missione è dovuto esclusivamente il rimborso delle spese di viaggio e soggiorno ef-

fettivamente sostenute e documentate in misura comunque non superiore a quanto previsto 
dall’allegato decreto del Ministro dell’Interno e del Ministro dell’Economia e delle Finanze, 4 
agosto 2011, pubblicato sulla G.U.R.I. del 3 novembre 2011, n. 256;

 che per il rimborso delle spese di viaggio di detta missione - stante l’equiparazione, ai sensi 
dell’art. 2 del DM 4 agosto 2011, del relativo regime a quello delle trasferte dei dirigenti – trova-
no applicazione le disposizioni del regolamento provinciale adottato con delibera C.P. n. ______
del __________ che determinano il rimborso di 1/5 del prezzo della benzina verde rapportato ai 
chilometri di strada percorsi dalla propria residenza al luogo della missione fuori dal comune 
ove ha sede l’Ente;

A tal fine dichiara che per recarsi in missione a ___________________________________________

dalle ore _________del ____________ alle ore ____________ del _______________ ha utilizzato:

 i mezzi pubblici di trasporto;
 l’autovettura dell’ente;
 la propria autovettura in quanto non sono disponibili mezzi dell’amministrazione e in quanto 
ricorrono una o più delle seguenti circostanze:

• il luogo di missione non è servito dai mezzi di trasporto pubblico;
• l’orario dei servizi di trasporto pubblico è inconciliabile con l’orario previsto per l’esple-

tamento della missione;
• la missione comporta l’assolvimento di più impegni istituzionali in tempi ristretti e in 

luoghi diversi;
• necessità di trasportare, per l’espletamento della missione, materiale eccessivamente pe-

sante e ingombrante;
• convenienza economica dell’uso del mezzo proprio rispetto all’utilizzo dei mezzi pub-

blici, consentendo l’uso del mezzo proprio, alternativamente o congiuntamente: 



o una minor durata della trasferta con un risparmio delle spese dei pasti e/o di per-
nottamento; 

o una minor spesa, risultando il costo dei titoli di viaggio superiore al rimborso 
spettante dei costi chilometrici, dei pedaggi e dei parcheggi.

A rendiconto della suindicata missione chiede (stante la suddetta l'equiparazione, ex art.2 DM 4 agosto 
2011) il rimborso delle spese di viaggio effettivamente sostenute e documentate, entro i limiti richiamati
dal D.M. 4/8/2011 nella misura pari a  €_________ e così specificate:

a km_________ per un importo complessivo di € _________ calcolato conteggiando 1/5 del prez-
zo della benzina verde (dato rilevato nel sito del MISE) e pari ad € _________

b Pedaggio autostradale, parcheggio, taxi, biglietto ferroviario/aereo ecc. per un importo di € 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

c Inoltre, nella misura non superiore agli importi indicati dall’art.3 del citato D.M. 4 agosto 2011, 
il rimborso, per l’ammontare di €_________, delle spese di soggiorno sostenute (pasti e pernot-
tamenti) per la suddetta missione e delle quali si allega la documentazione giustificativa.

Si prende atto che detto importo verrà liquidato dall’Ufficio Ragioneria contestualmente alla correspon-
sione mensile dei rimborsi spese viaggio.

Data_________

                                                                                        IL PRESIDENTE 
                                                                                                                            ________________                       

Visto, si autorizza il rimborso

IL SEGRETARIO GENERALE

Data_____________________

 
Dichiaro di aver ricevuto dall’Economo la somma di €. _________ a titolo di rimborso delle spese so-
stenute per la missione in oggetto.

Data _________

IL PRESIDENTE 
                                                                                                                ________________



Ministero dell'Interno - Decreto 4 agosto 2011

Intesa con la Conferenza Stato-Città ed autonomie locali, concernente la fissazione della misura del rimborso delle spese di
viaggio e di soggiorno sostenute dagli amministratori locali in occasione delle missioni istituzionali

IL MINISTRO DELL'INTERNO e IL MINISTRO DELL'ECONOMIA E DELLE FINANZE

Visto il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267, recante approvazione del testo unico delle leggi sull'ordinamento degli
enti locali;
Visto, in particolare, l'art. 84 del suddetto decreto legislativo, come modificato dall'art. 5, comma 9, lettere a) e b), del de-
creto-legge  31  maggio  2010,  n.  78,  convertito  dalla  legge  30  luglio  2010,  n.  122;  
Acquisita l'intesa della Conferenza Stato - città ed autonomie locali nella seduta del 16 marzo 2011;
Decretano:

Art. 1
Oggetto
1. Le disposizioni del presente decreto si applicano agli amministratori degli enti locali, dì cui all'art.77, comma 2, del de-
creto legislativo 18 agosto 2000, n. 267, che, in ragione del proprio mandato, si rechino fuori dal capoluogo del comune
ove ha sede l'ente presso cui svolgono le funzioni pubbliche.
2. Agli amministratori di cui al comma 1 spetta il rimborso delle spese dì viaggio e di soggiorno effettivamente sostenute e
documentate, in misura comunque non superiore a quanto previsto dal presente decreto.

Art. 2
Rimborso delle spese di viaggio
1. In occasione di missioni istituzionali svolte fuori dal capoluogo del comune ove ha sede l'ente di appartenenza, agli am-
ministratori degli enti locali spetta il rimborso delle spese di viaggio entro i limiti stabiliti dal contratto collettivo nazionale
di lavoro del personale dirigente del computo Regioni - autonomie locali.

Art. 3
Rimborso delle spese di soggiorno
1. In occasione delle missioni istituzionali di cui all'art. 2, agli amministratori degli enti locali spetta il rimborso delle spese
di soggiorno in misura non superiore ai seguenti importi:

a) euro 184,00 per giorno di missione fuori sede con pernottamento; 
b) euro 160,00 per missioni fuori sede che non superino 18 ore e che prevedano un pernottamento; 
c) euro 52,00 per missioni fuori sede di durata non inferiore a 6 ore;
d) euro 28,00 per missioni di durata inferiore a 6 ore, in luoghi distanti almeno 60 Km dalla sede di appartenenza.

2. La durata della missione comprende i tempi occorrenti per il viaggio.
3. Il criterio della distanza chilometrica indicato al comma 1, lettera d), è derogato in presenza di apposita di-
chiarazione dell'amministratore locale con la quale si attesta l'avvenuta consumazione di un pasto. In tal caso la 
misura massima del rimborso è pari ad euro 58.
4. Le misure fissate ai sensi del comma 1 non sono cumulabili.
5. La liquidazione del rimborso delle spese di cui all'art. 2 e al presente articolo è effettuata dal dirigente competente, su ri -
chiesta dell'amministratore, corredata della documentazione delle spese di viaggio e di soggiorno effettivamente sostenute e
di una dichiarazione sulla durata e le finalità della missione.
6. Qualora dalla documentazione di cui al comma 5 risulti un importo inferiore a quello derivante dall'applicazione dell'art.
2 e del presente articolo, le spese liquidate sono quelle effettivamente sostenute e documentate.

Art. 4 
Rinvio all’autonomia normativa degli enti locali

1. Ferme restando le tipologie di missioni previste dall’art. 3, comma 1, gli enti locali possono, nell’esercizio del -
la propria autonomia finanziaria, rideterminare in riduzione le misure dei rimborsi. Gli enti dissestati e gli enti n
condizione deficitaria strutturale di cui all’art. 242 del D.lgs 18 agosto 2000 n. 267, applicano una riduzione non
inferiore al 5% agli importi dei rimborsi di cui all’art. 3.
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