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 DIRETTIVA AMMINISTRATIVA N. 2

INDICAZIONI PROCEDURALI IN MERITO ALLE GARE D’APPALTO

Viste le numerose novita normative espresse negli ultimi mesi dal legislatore, si ritiene opportuno

individuare un modello organizzativo corretto ai fini del procedimento relativo alla scelta del

| contraente con cui stipulare 1’apposr£o contratto d’appalto ed al quale glt Uffici di questa

Armmmstrazmne dovranno attenersi senza eccez1one alcuna.

" Entro il mese di febbraio di ogni anno, a partire dal 2014 ed entro il mese di marzo dell’anno in

corso, ogni smgolo Ufficio, per il tramite del Dirigente competente, ¢ invitato a trasmettere alla

P.O. Appalti e Contratti per via telematica (s.braccioni@provincia.ps.it) I’elenco di tutte le ga:ré :

che intende espletare nel corso dell’anno € delle scadenze previste per la relative aggiudicazioni
secondo quelli che risulteranno essere ovvmmente 1 rispettivi pro grarmm lavorativi.

Allo scopo pertanto di fornire il dovuto ausilio per I’ applicazione di quanto sopra, I’Ufficio Appalti

e Contrattl pubblichera nel proprio profilo :( hitp: W, annaltlcontram.movmc1a.t>u.1t ) un
apposito prospetto nel quale verranno evidenziate in modo schematlco le varie tempistiche previste
dalla normatwa in vigore per ogni specifica modalits di afﬁdamento degli appalti. In tale modo 1
smgoh Uffici saranno in grado di trasmettere nei tempi congrui tutta la documentaziong

progettuale, tenendo conto del tipo di appalto di lavori, servizi e forniture a seconda della soglia

comumtana L ufficio Appalti e Contratti nel caso, fornira le ut111 indicazioni circa il tipo di gara

o pr efenbﬂe a seconda della tipologia di app alto e del suo valore.

A tal propesito corre 1’obbligo 'di rammentare che tra la documentazmne da inviare all’Ufficio
Appalti e Contratti dovranno necessanamente essere ricompresse, nel caso di Opere pubbliche, - 1e

deliberazioni di Giunta Prov1nc1ale con le quali sono approvati il progetto preliminare & quello

deﬁnltlvo risultando invece di competenza dirigenziale sia 1’approvazione del: progetto esecutivo -

che la scelta delle modalita di gara per 1?111d1v1dua21on_e del soggetto aggiudicatario. (c.d..determina

a contrarre).
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Nel caso di servizi' e forniture 1nvece la progettazwne & articolata in un unico livello ai sensi

'dell art. 279 del D.P.R. 207/2010

La documentazione di progetto dovra nsultare firmata dai soggetti competenti e completa in ogni
sua parte, in particolare 11 Capltolato Spec1ale &’ Appalto e, nel caso di procedura negoziata,
I’eventuale elenco ditte, in caso contrano ’Ufficio Appalti e Contratti ritornerd la pratica

all’Ufficio di provemenza seonalando in modo pun’cuale e preciso le eventuali difformita dalle

' norme leg131at1ve.

L Ufficio competente nella determina a contrarre, indichera il tipo di gara proposto nel rispetto
della legge, spetterd poi all’Ufficio Appalti e Contratti predisporre, sulla base del Capitolato
Speciale d’Appalto e della Detérmina a contrarre forniti dall’Ufficio proponente, tutti 1 successivi
atti, con i relativi allegati e modulistica, ciog il bando di gara nel caso di procedura aperta e la
lettera di invito nel caso di procedura negoz1ata e/o affidamento in economla provvedendo al
contempo alla sottoscrizione degli stessi ed alla successwa pubbhcazmne 0 1nv1o ai soggetti

interessati.

E’ appena il caso di rammentare che la responsabilita del contenuto del bando discende

essen21ahnente dal Capitolato Speciale d’ ’ Appalto con tutta la documentazione di proceﬁo per cui -

risulta di fondamentale importanza che tali- atti vengano pred1spost1 nel miglior modo possibile e

nel piano rispetto della vigente normativa di settore.

"Da ultimo si evidenzia che nel caso di gare d’appalto il cui impotto a base d’asta risulti inferiore ad

€. 40.000,00 I.V.A. esclusa) non nsultando la necessitd di inserire il relativo contratto nel .

Repertorio ufficiale dell’Bnte, I’obbligo dei singoli uffici ¢ 11m1tato alla comunicazione annuale

(entro febbraio) all’ Ufficio Appalti ¢ Contratti, oltre ovv1amente 4 tutte le incombenze derivanti

dalle recen’u novitd normative intervenute in tema di pubb11c1ta obbligatoria sul sito istituzionale. -

della Provincia e gia oggetto della precedente Direttiva °1 del 17-01-2013.

Si richiama I attenzione sulla presente Direttiva anche per rappresentare che oli specifici compiti
qui indicati '. écqmstano pamcolare rilevanza alla Tuce della recente sentenza del Consiglio di
Stato,- Sez. VI?, 22/11/2012 n°59;6 in tema di diritto d’accesso aperto anche a terzi non

concotrenti e quindi ad una pubblica verifica degli atti di gara.
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