
Procedimento

amministrativo

Riferimenti

normativi

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Nome del 

responsabile del 

procedimento, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Organo

decisore

Modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono 

ottenere le 

informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardano

Avvio (Nel caso di 

procedimenti ad 

istanza di parte 

inserire link agli 

atti e documenti 

da allegare ed alla 

modulistica 

nececessaria 

comprensiva dei 

fac-simile per le 

autocertificazioni)

Uffici ai quali 

rivolgersi per 

informazioni, orari e 

modalità di accesso 

con indicazione degli 

indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di 

posta elettronica 

istituzionale a cui 

presentare le istanze 

di parte

Possibilità di sostituire 

il provvedimento 

dell'amministrazione 

con una dichiarazione 

dell'interessato e 

DIA/SCIA 

(segnalazione 

Certificata di Inizio 

Attività) art. 19 L. 

241/1990

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale 

Link di accesso al 

servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione

Modalità per 

l'effetuazione dei 

pagamenti 

eventualmente 

necessari, con le 

informazioni di 

cui all'articolo 36 

del D.Lgs. 

33/2013

Soggetto a cui è 

attribuito il 

potere sostitutivo 

in caso di inerzia, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Risultati delle 

indagini di 

customer 

satisfaction 

condotte sulle 

qualità dei servizi 

erogati attraverso 

diversi canali, con 

il relativo 

andamento

Annotazioni, 

nonché 

eventuali 

motivazioni 

in ordine alla 

necessità di 

termini 

superiori a 90 

giorni per la 

conclusione 

dei 

procedimenti

Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19

Nomina componenti 

Giunta provinciale

Art. 46 c. 2 e 47 

c.3 TUEL - art. 

16 c.1 e 17 c. 2 

Statuto 

Provinciale

Ufficio 1.0.4 

Segreteria 

Giunta

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Presidente

Cambrini Cristina 

0721/3592414 

c.cambrini@provin

cia.ps.it

U

Ufficio 1.0.4 Segreteria 

Giunta 

PEC:provincia.pesarourbi

no@emarche.it

20

Statuto

art. 17 comma 2; 

Art. 8, comma 1 

Regolamento 

consiglio

I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Convalida 

componenti Giunta 

provinciale

Art. 46 c.2 TUEL 

-

Ufficio 1.0.4 

Segreteria 

Giunta

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Giunta 

provinciale

Cambrini Cristina 

0721/3592414 

c.cambrini@provin

cia.ps.it

U

Ufficio 1.0.4 Segreteria 

Giunta 

PEC:provincia.pesarourbi

no@emarche.it

20
Statuto

art. 17 comma 2
I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Accesso ai 

documenti 

amministrativi 

afferenti alle 

attività e ai 

Procedimenti di 

competenza del 

Servizio 1

Capo V L. 

241/90; D.P.R. 

12/04/2006 n. 

184; 

Regolamento 

provinciale del 

diritto di 

accesso ai 

documenti 

amministrativi 

approvato con 

Delib. di C.P. n. 

125 del 

12/09/2002

Ufficio 1.0.4 

Segreteria 

Giunta

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Segretario 

Generale 

Cambrini Cristina 

0721/3592414 

c.cambrini@provin

cia.ps.it

IP

Modulistica:http:/

/www.provincia.p

u.it/comunicazion

e/urp/modulistica

/accesso-agli-atti-

e-civico/accesso-

agli-atti/

Ufficio 1.0.4 Segreteria 

Giunta 

PEC:provincia.pesarourbi

no@emarche.it

30 L R

Art. 25 

comma 4 L. 

241/90

NO

Ricorso al TAR 

entro 30 gg. 

ovvero al Difensore 

Civico entro il 

medesimo termine

Marco Domenicucci

Direttore Generale

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Procedimenti 

disciplinari 

riguardanti 

infrazioni 

commesse dai 

dipendenti del 

Servizio 1, 

punibili con 

sanzioni che 

vanno dal 

minimo del 

rimprovero 

verbale al 

massimo della 

sospensione dal 

servizio con 

privazione della 

retribuzione fino 

a dieci giorni.

Art. 55 bis 

comma 1 e 2 

D.Lgs. 

165/2001

Ufficio 1.0.4 

Segreteria 

Giunta

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Segretario 

Generale 

Contatti telefonici

0721/3592414 - 

0721/3592415

U

Ufficio 1.0.4 Segreteria 

Giunta 

PEC:provincia.pesarourbi

no@emarche.it

20

60*
L 

I

Decadenza 

dall'azione 

disciplinare

Art. 55 bis, 

co. 2 

D.Lgs. 

165/2001

NO

Ricorso al Giudice 

Ordinario in veste 

di Giudice del 

Lavoro

Marco Domenicucci

Direttore Generale

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

*Il termine di 

20 giorni è 

previsto 

dall'art. 55-bis, 

comma 2 per 

contestare per 

iscritto 

l'addebito al 

dipendente; il 

termine di 60 

giorni per la 

conclusione del 

procedimento 

decorre dalla 

contestazione 

dell'addebito.

Approvazione 

Statuto e relative 

modifiche 

Art. 6 

D.Lgs. 

267/2000 

Art. 68 Statuto 

Provincia di 

Pesaro e Urbino

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

U

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

90 RP I NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Termine di conclusione del 

procedimento

Effetti dell'inutile decorso 

del termine di conclusione

AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO    - Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro 

NOME SERVIZIO SEGRETARIO GENEREALE 1

DIRIGENTE RESPONSABILE Avv. Rita Benini- TEL.: 0721/3592347

Fax: 0721/3592295 Casella di posta elettronica: segr.generale@provincia.ps.it

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino può trasmettere istanze di parte)



Procedimento

amministrativo

Riferimenti

normativi

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Nome del 

responsabile del 

procedimento, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Organo

decisore

Modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono 

ottenere le 

informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardano

Avvio (Nel caso di 

procedimenti ad 

istanza di parte 

inserire link agli 

atti e documenti 

da allegare ed alla 

modulistica 

nececessaria 

comprensiva dei 

fac-simile per le 

autocertificazioni)

Uffici ai quali 

rivolgersi per 

informazioni, orari e 

modalità di accesso 

con indicazione degli 

indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di 

posta elettronica 

istituzionale a cui 

presentare le istanze 

di parte

Possibilità di sostituire 

il provvedimento 

dell'amministrazione 

con una dichiarazione 

dell'interessato e 

DIA/SCIA 

(segnalazione 

Certificata di Inizio 

Attività) art. 19 L. 

241/1990

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale 

Link di accesso al 

servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione

Modalità per 

l'effetuazione dei 

pagamenti 

eventualmente 

necessari, con le 

informazioni di 

cui all'articolo 36 

del D.Lgs. 

33/2013

Soggetto a cui è 

attribuito il 

potere sostitutivo 

in caso di inerzia, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Risultati delle 

indagini di 

customer 

satisfaction 

condotte sulle 

qualità dei servizi 

erogati attraverso 

diversi canali, con 

il relativo 

andamento

Annotazioni, 

nonché 

eventuali 

motivazioni 

in ordine alla 

necessità di 

termini 

superiori a 90 

giorni per la 

conclusione 

dei 

procedimenti

Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19

Termine di conclusione del 

procedimento

Effetti dell'inutile decorso 

del termine di conclusione

AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO    - Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro 

NOME SERVIZIO SEGRETARIO GENEREALE 1

DIRIGENTE RESPONSABILE Avv. Rita Benini- TEL.: 0721/3592347

Fax: 0721/3592295 Casella di posta elettronica: segr.generale@provincia.ps.it

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino può trasmettere istanze di parte)

Variazioni alle 

indennità di 

funzione e ai 

gettoni di presenza 

per i componenti 

del Consiglio 

Provinciale

D.Lgs 267/2000 

art. 82 comma 

10 e 11

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

U

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

60 RP I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Convalida del 

Presidente della 

Provincia eletto e 

dei consiglieri 

provinciali

D.Lgs. 

267/2000 (art. 

41); 

Regolamento 

Consiglio (art. 

9)

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

U

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

20

L

d.LGS. 267/200 

ART. 40

I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Elezione del 

Presidente del 

Consiglio e dei due 

Vice Presidenti

D.Lgs. 

267/2000 (art. 

39); Statuto 

(art. 7); 

Regolamento 

Consiglio (artt. 

9 e 10)

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

U

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

20

L

d.LGS. 267/200 

ART. 40

I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Autorizzazione alla 

liquidazione delle 

spese per il 

funzionamento del 

Consiglio e dei 

gruppi consiliari

Art. 38 D.Lgs. 

267/2000; art. 

14 Regolamento 

del Consiglio 

provinciale

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Gattoni Adriano - 

Tel. 

0721/3592231 - 

a.gattoni@provin

cia.ps.it

Dirigente

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

IP

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

20 RP I 0

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Autorizzazione al 

rimborso delle 

spese di viaggio dei 

consiglieri

Art. 84 del 

D.Lgs. 

267/2000

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Gattoni Adriano - 

Tel. 

0721/3592231 - 

a.gattoni@provin

cia.ps.it

Dirigente 

Presidente 

del Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

IP

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

30 RP I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Accesso dei 

Consiglieri 

provinciali ad atti, 

documenti ed 

informazioni 

necessari 

all'esercizio del 

mandato

D.Lgs. 

267/2000 art. 

43, comma 2; 

Regolamento 

del Consiglio 

provinciale e 

delle 

Commissioni 

consiliari art. 

29, 30, 31, 32, 

33, 34 e 35

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Segretario 

Generale

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

IP

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

30 RP R
L. 241/90 

ART. 25
NO

Ricorso al TAR 

entro 30 gg. 

ovvero al Difensore 

Civico entro il 

medesimo termine

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0



Procedimento

amministrativo

Riferimenti

normativi

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Nome del 

responsabile del 

procedimento, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Organo

decisore

Modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono 

ottenere le 

informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardano

Avvio (Nel caso di 

procedimenti ad 

istanza di parte 

inserire link agli 

atti e documenti 

da allegare ed alla 

modulistica 

nececessaria 

comprensiva dei 

fac-simile per le 

autocertificazioni)

Uffici ai quali 

rivolgersi per 

informazioni, orari e 

modalità di accesso 

con indicazione degli 

indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di 

posta elettronica 

istituzionale a cui 

presentare le istanze 

di parte

Possibilità di sostituire 

il provvedimento 

dell'amministrazione 

con una dichiarazione 

dell'interessato e 

DIA/SCIA 

(segnalazione 

Certificata di Inizio 

Attività) art. 19 L. 

241/1990

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale 

Link di accesso al 

servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione

Modalità per 

l'effetuazione dei 

pagamenti 

eventualmente 

necessari, con le 

informazioni di 

cui all'articolo 36 

del D.Lgs. 

33/2013

Soggetto a cui è 

attribuito il 

potere sostitutivo 

in caso di inerzia, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Risultati delle 

indagini di 

customer 

satisfaction 

condotte sulle 

qualità dei servizi 

erogati attraverso 

diversi canali, con 

il relativo 

andamento

Annotazioni, 

nonché 

eventuali 

motivazioni 

in ordine alla 

necessità di 

termini 

superiori a 90 

giorni per la 

conclusione 

dei 

procedimenti

Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19

Termine di conclusione del 

procedimento

Effetti dell'inutile decorso 

del termine di conclusione

AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO    - Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro 

NOME SERVIZIO SEGRETARIO GENEREALE 1

DIRIGENTE RESPONSABILE Avv. Rita Benini- TEL.: 0721/3592347

Fax: 0721/3592295 Casella di posta elettronica: segr.generale@provincia.ps.it

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino può trasmettere istanze di parte)

Nomina 

Commissioni 

Consiliari

Statuto art. 13 -  

Regolamento 

del Consiglio 

Provinciale art. 

20 (atto di C.P. 

18/93 e 

ss.mm.)

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

U

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

30

R

Regolamento 

Consiglio art. 20

I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Istituzione 

Commissioni 

Comitati speciali

Statuto e 

Regolamento 

del Consiglio 

Provinciale art. 

28 (atto di C.P. 

18/93 e 

ss.mm.)

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

U

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

60 RP I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Costituzione 

Conferenza dei 

capigruppo

Regolamento 

del Consiglio 

provinciale 

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Presidente 

Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

U

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

30 RP I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Approvazione linee 

programmatiche 

relative alle azioni 

e ai progetti da 

realizzare nel corso 

del mandato

Art. 46 c. 3 

TUEL

Statuto

art. 17, comma 

4

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

U

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

30
Statuto art. 17, 

comma 4
I 0 NO

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

0

Designazione 

componenti 

Commissioni e 

sottocommissioni 

elettorali 

circondariali

DPR 223/67 

artt. 21 e 22

Ufficio 1.0.3 

Segreteria 

Organi consiliari

Rita Benini - Tel. 

0721/3592347 - 

segr.generale@pr

ovincia.ps.it

Consiglio

Rocchi Miriam 

0721/3592353 

m.rocchi@provinci

a.ps.it

U

Ufficio 1.0.3 Segreteria 

Organi consiliari PEC: 

provincia.pesarourbino@

emarche.it

30

L

DPR 223/67 art. 

22*

I 0

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

*Alla 

designazione 

da parte del 

Consiglio 

provinciale si 

provvede 

mediante 

votazione nella 

seduta 

sucessiva alla 

elezione del 

Presidente 

della Giunta 

provinciale



Procedimento

amministrativo

Riferimenti

normativi

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Nome del 

responsabile del 

procedimento, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Organo

decisore

Modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono 

ottenere le 

informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardano

Avvio (Nel caso di 

procedimenti ad 

istanza di parte 

inserire link agli 

atti e documenti 

da allegare ed alla 

modulistica 

nececessaria 

comprensiva dei 

fac-simile per le 

autocertificazioni)

Uffici ai quali 

rivolgersi per 

informazioni, orari e 

modalità di accesso 

con indicazione degli 

indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di 

posta elettronica 

istituzionale a cui 

presentare le istanze 

di parte

Possibilità di sostituire 

il provvedimento 

dell'amministrazione 

con una dichiarazione 

dell'interessato e 

DIA/SCIA 

(segnalazione 

Certificata di Inizio 

Attività) art. 19 L. 

241/1990

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale 

Link di accesso al 

servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione

Modalità per 

l'effetuazione dei 

pagamenti 

eventualmente 

necessari, con le 

informazioni di 

cui all'articolo 36 

del D.Lgs. 

33/2013

Soggetto a cui è 

attribuito il 

potere sostitutivo 

in caso di inerzia, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Risultati delle 

indagini di 

customer 

satisfaction 

condotte sulle 

qualità dei servizi 

erogati attraverso 

diversi canali, con 

il relativo 

andamento

Annotazioni, 

nonché 

eventuali 

motivazioni 

in ordine alla 

necessità di 

termini 

superiori a 90 

giorni per la 

conclusione 

dei 

procedimenti

Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19

Termine di conclusione del 

procedimento

Effetti dell'inutile decorso 

del termine di conclusione

AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO    - Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro 

NOME SERVIZIO SEGRETARIO GENEREALE 1

DIRIGENTE RESPONSABILE Avv. Rita Benini- TEL.: 0721/3592347

Fax: 0721/3592295 Casella di posta elettronica: segr.generale@provincia.ps.it

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino può trasmettere istanze di parte)

Definizione degli 

indirizzi per la 

nomina e la 

designazione dei 

rappresentanti del 

comune presso 

enti, aziende ed 

istituzioni, nonché 

nomina dei 

rappresentanti del 

consiglio presso 

enti , aziende ed 

istituzioni ad esse 

espressamente 

riservata 

D.Lgs. 

267/2000: 

Art. 42, 

comma 2 lett. 

m) e art. 50, 

comma 8; 

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Consiglio

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

90 RP I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Nomina e/o 

designazione dei 

rappresentanti  

dell'Ente presso 

enti, aziende, 

istituzioni e società 

partecipate

D.Lgs. 

267/2000: 

Art. 42, 

comma 2 lett. 

m) e art. 50, 

comma 8; 

Regolamento 

provinciale 

per le 

designazioni e 

le nomine di 

rappresentant

i della 

Provincia 

presso enti, 

aziende ed 

istituzioni 

approvato con 

Del. C.P. n. 

13 del 

12/06/1995.

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

 Presidente 

(art. 6 Reg. 

Provinciale 

per le 

designazioni 

e le 

nomine...)

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

30 L I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Presa d'atto 

modifica statuto 

società partecipate 

Art. 48 Tuel

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Giunta 

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

60 RP I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it



Procedimento

amministrativo

Riferimenti

normativi

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Nome del 

responsabile del 

procedimento, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Organo

decisore

Modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono 

ottenere le 

informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardano

Avvio (Nel caso di 

procedimenti ad 

istanza di parte 

inserire link agli 

atti e documenti 

da allegare ed alla 

modulistica 

nececessaria 

comprensiva dei 

fac-simile per le 

autocertificazioni)

Uffici ai quali 

rivolgersi per 

informazioni, orari e 

modalità di accesso 

con indicazione degli 

indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di 

posta elettronica 

istituzionale a cui 

presentare le istanze 

di parte

Possibilità di sostituire 

il provvedimento 

dell'amministrazione 

con una dichiarazione 

dell'interessato e 

DIA/SCIA 

(segnalazione 

Certificata di Inizio 

Attività) art. 19 L. 

241/1990

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale 

Link di accesso al 

servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione

Modalità per 

l'effetuazione dei 

pagamenti 

eventualmente 

necessari, con le 

informazioni di 

cui all'articolo 36 

del D.Lgs. 

33/2013

Soggetto a cui è 

attribuito il 

potere sostitutivo 

in caso di inerzia, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Risultati delle 

indagini di 

customer 

satisfaction 

condotte sulle 

qualità dei servizi 

erogati attraverso 

diversi canali, con 

il relativo 

andamento

Annotazioni, 

nonché 

eventuali 

motivazioni 

in ordine alla 

necessità di 

termini 

superiori a 90 

giorni per la 

conclusione 

dei 

procedimenti

Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19

Termine di conclusione del 

procedimento

Effetti dell'inutile decorso 

del termine di conclusione

AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO    - Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro 

NOME SERVIZIO SEGRETARIO GENEREALE 1

DIRIGENTE RESPONSABILE Avv. Rita Benini- TEL.: 0721/3592347

Fax: 0721/3592295 Casella di posta elettronica: segr.generale@provincia.ps.it

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino può trasmettere istanze di parte)

Liquidazione 

società partecipate
Art. 48 Tuel

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Giunta

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

60 RP I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Costituzione, 

adesione, cessione, 

quote società 

partecipate,enti 

pubblici privati, 

enti controllati.

Art.42 comma 2 

lettere e-g TUEL

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Consiglio

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

90 RP I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Nomina 

componente di 

giunta per 

partecipazione ad 

assemblea 

ordinaria o 

straordinaria della 

società partecipata

Art. 48 Tuel

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Giunta

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

60 RP I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Approvazione 

obiettivi di 

efficienza, efficacia 

economicità società 

partecipate: 

allegato al bilancio 

di previsione

Art. 170 comma 

6 TUEL . 

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Giunta

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

60 RP I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Approvazione 

verifica stato 

attuazione obiettivi 

e obiettivi finali 

società partecipate: 

allegati al delibera 

di riequilibrio di 

bilancio e 

rendiconto 

consuntivo 

approvati dal 

consiglio

Art. 147 quater 

TUEL

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Giunta 

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

60 RP I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Approvazione 

Report controllo 

società partecipate 

per  Corte dei Conti 

e Ministero 

economia e finanze

Direttive e 

circolari

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Segretario 

Generale

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

45 RP I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it



Procedimento

amministrativo

Riferimenti

normativi

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Nome del 

responsabile del 

procedimento, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Organo

decisore

Modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono 

ottenere le 

informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardano

Avvio (Nel caso di 

procedimenti ad 

istanza di parte 

inserire link agli 

atti e documenti 

da allegare ed alla 

modulistica 

nececessaria 

comprensiva dei 

fac-simile per le 

autocertificazioni)

Uffici ai quali 

rivolgersi per 

informazioni, orari e 

modalità di accesso 

con indicazione degli 

indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di 

posta elettronica 

istituzionale a cui 

presentare le istanze 

di parte

Possibilità di sostituire 

il provvedimento 

dell'amministrazione 

con una dichiarazione 

dell'interessato e 

DIA/SCIA 

(segnalazione 

Certificata di Inizio 

Attività) art. 19 L. 

241/1990

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale 

Link di accesso al 

servizio on line, 

ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione

Modalità per 

l'effetuazione dei 

pagamenti 

eventualmente 

necessari, con le 

informazioni di 

cui all'articolo 36 

del D.Lgs. 

33/2013

Soggetto a cui è 

attribuito il 

potere sostitutivo 

in caso di inerzia, 

recapiti telefonici 

e casella di posta 

elettronica 

istituzionale

Risultati delle 

indagini di 

customer 

satisfaction 

condotte sulle 

qualità dei servizi 

erogati attraverso 

diversi canali, con 

il relativo 

andamento

Annotazioni, 

nonché 

eventuali 

motivazioni 

in ordine alla 

necessità di 

termini 

superiori a 90 

giorni per la 

conclusione 

dei 

procedimenti

Col. 1 Col. 2 Col. 3 Col. 4 Col. 5 Col. 6 Col. 7 Col. 8 Col. 9 Col. 10 Col. 11 Col. 12 Col. 13 Col. 14 Col. 15 Col. 16 Col. 17 Col. 18 Col. 19

Termine di conclusione del 

procedimento

Effetti dell'inutile decorso 

del termine di conclusione

AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE DI PESARO E URBINO    - Viale Gramsci n. 4 - 61121 Pesaro 

NOME SERVIZIO SEGRETARIO GENEREALE 1

DIRIGENTE RESPONSABILE Avv. Rita Benini- TEL.: 0721/3592347

Fax: 0721/3592295 Casella di posta elettronica: segr.generale@provincia.ps.it

Posta elettronica certificata: provincia.pesarourbino@emarche.it (Indirizzo a cui il cittadino può trasmettere istanze di parte)

Approvazione piano 

anticorruzione

L.190/2012 

art.1 commi 5 e 

8

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Giunta

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

31/01 di ogni anno L I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Atti di gestione 

piano 

anticorruzione

L.190/2012 

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Giunta 

Dirigente

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

31/01 di ogni anno L I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Approvazione 

relazione attività 

piano 

anticorruzione

L.190/2012 

art.1 comma 14

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Segretario 

Generale

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

U

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

15/12 di ogni anno L I No

Ricorso al TAR 

entro 60 gg. O 

ricorso al 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 gg

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it

Accesso ai 

documenti 

amministrativi 

controllo società 

partecipate e piano 

anticorruzione

Capo V L. 

241/90; 

D.P.R. 

12/04/2006 

n. 184; 

Regolamento 

provinciale 

del diritto di 

accesso ai 

documenti 

amministrativ

i approvato 

con Delib. di 

C.P. n. 125 

del 

12/09/2002

Ufficio 1.0.5  

Piano 

anticorruzione e 

organismi 

partecipati - 

Controllo 

partecipate

Rita Benini 

0721/3592415 

pec: 

provincia.pesarou

rbino@emarche.it

Segretario 

Generale

Richiesta 

informale 

0721/359480 -

Richiesta formale 

mediante email 

Pec o posta 

ordinaria

IP

Ufficio 1.0.5 tel 

0721/359480          pec: 

provinciapesarourbino@

emarche.it

30 L R

L.art.25 

comma 4-

L.241/1990

No

Ricorso al TAR 

entro 30 gg. 

ovvero al Difensore 

Civico entro il 

medesimo termine

Direttore Generale 

tel. 0721/3592360

PEC:provincia.pesar

ourbino@emarche.it


